UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:556 /QD-SGDDT Séc Trang, ngay 21 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung Hoc ba sb
giao duc pho thong, giao duc thuwong xuyén trén dia ban tinh Soc Trang

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cit Quyét dinh so 22/2025/0D-UBND ngay 28/02/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Soc Trang vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co céu t6 chire ciia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Séc T rang,

Can cu Cong van sd 119/BGDDT-GDTH ngay 10/01/2025 cua B Gido
dyc va Bao tao (GDDT) vé viéc huwéng dan thuwee hién Hoc ba so cap tiéu hoc (goi
tt la Cong van so 119) va Cong van 6 115/BGDDT-GDTrH ngay 10/01/2025
B GDPT vé viéc trién khai thi diém hoc ba sé cap trung hoc co so, trung hoc
phé théng va gido duc thuwong xuyén (goi tdt la Cong vin s6 115);

Can cir Ké hoach sé 44/KH-UBND ngay 28/02/2023 ciia Uy ban nhén dén
tinh Séc Trang vé ting cwong tng dung cong nghé théng tin va chuyén doi so
trong GDDT giai doan 2022-2025 dinh hudng dén 2030 (goi tat la Ké hoach 44);
Ké hoach so 665/KH-SGDDT ngay 28/3/2023 ciia S6 GDPT vé ting cuong ing
dung céng nghé théng tin va chuyén déi sé trong GDPT giai doan 2022-2025,
dinh huéng dén nam 2030; Céng vin sé 2647/SGDDT-GDTrH ngay 11/9/2024
cia S GDDT vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu ung dung Cong nghé thong
tin, Chuyén déi sé va théng ké gido duc nam hoc 2024-2025;

Can cir Cong van s6 233/SGDPT-GDTH ngay 23/01/2025 ciia S GDPT
vé viéc huong dan thuc hién Hoc ba sé cd’p tiéu hoc; Cong van s6 562/SGDPT-
GDTrH ngay 04/3/2025 cua So GDDT vé viéc tié’p tuc thuc hién Hoc ba sé ccfp
trung hoc co s6, trung hoc phé théng va gido duc thieong xuyén;

Theo dé nghi ciia Truong phong Gido duc Mam non va Tiéu hoc, Trudng
phong Giao duc Trung hoc, So GDPT.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, st dung Hoc ba s gido duc phd thong,
gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Séc Trang.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tir ngay 21/4/2025. Trong qué trinh
trién khai thuc hién Hoc ba sb gido duc pho thong, gido duc thudng xuyén trén



dia ban tinh Soc Trang, néu vin ban phap luat dan chiéu duoc stra d6i, bd sung
hoac thay thé béng van ban mai thi thuc hién theo van ban do.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Chanh Thanh tra, Truéng phong cic phong
thudc S& GDDT; Truong phong GDPT cac huyén, thi x4, thanh phd; Hiéu trudng
C4C co so gido duc phd thong; Giam dbc cac Trung tim gido duc thudng xuyén,
cac don vi ¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- C4c don vi, doanh nghiép cung cap giai phéap HBS; .. / (4
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_UBND TINH SOC'TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA BDAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE
Quin |y, sir dung Hoc ba s gido duc phé thong, gido duc thwdong xuyén
, trén dia ban tinh S6c Trang
(Kem theo Quyet dinh s6:556 /QD-SGDDT ngay 21 1412025 ciia So GDDT)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, str dung Hoc ba s6 trong Hé thong quan
Iy Nha nudce ap dung d6i véi cac co so gido duc phd thong, gido duc thudng xuyén
(sau day goi tat 1a co s& gido duc) trén dia ban tinh Soéc Trang.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6 1a Hoc ba duoc sb hoa, Ivu gilt trén mo1 truong $6, ¢6 ky xac
thue dién tir ciia ca nhan va td chirc c6 thim quyén; cé gia tri phap 1y dé sir dung
trén moi trudng so.

Piéu 3. Pdi twong ap dung

S GDDT, Phong GDDT, céc co sd gido duc tham gia thuc hién Hoc ba $0.
Céc don vi cung cép dich vu Hoc ba sb c6 du nang luc, kinh nghiém dé trién khai
phuong 4n, giai phap ky thuat dam bao dung, du cac yéu cau vé Hoc ba sb trong
pham vi cac co s& gido duc (tao 1ap, quan 1y, sit dung) theo quy dinh, huéng dan
ctia BO GDDT theo yéu cau (néu co): (1) Cap nhat ban dic ta XML (K¥ thuat dic
ta Hoc ba sd; 2) Théng nhét str dung ban hién thi Hoc ba s6 va ban trich sao Hoc
ba s6 (Hudng din ham ma hoa dir liéu truyén nhan) (3) Thuc hién chuan két ndi
tor co s& gido duc dén Bo GDDPT (Mo ta két ndi co s& dir liéu trén hé théng co s&
dir liéu Hoc ba s ctia BO GDPT theo dung yéu ciu cap nhat - Phién ban 1.0 thang
01/2025 tai Cong vin sb 119 va Cong van sd 115).

Piéu 4. Nguyén tic quan ly

1. Hoc ba sb dugc sir dung thong nhat, thuc hién phan cip quéan Iy cho céac
co s& giao duc.

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém ciAm moi hanh vi gian lan
trong quan ly va st dung Hoc ba $6.
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Chuong |1
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HQC BA SO

Piéu 5. Poi v6i Sé Gido duc va Pao tao

1. T6 chire trién khai thuc hién Hoc ba sd, chi dao, diéu hanh toan nganh
trién khai thuc hién va str dung hiéu qua Hoc ba s6 trén hé thong phan mém quan
ly truong hoc va co so dir liéu (CSDL) Hoc ba so (thuéc CSDL nganh); theo ddi,
hudng dan, kiém tra, gidm séat cac co sé gido duc stir dung hé thong hoat dong co
hi¢u qua.

2. Céc phong chuyén moén thuoc S& GDDT dugc phan cong chiu trach
nhiém phoi hgp, chi dao, kiém tra, don doc va tao dieu kién thuan loi cho céc co
sO gido duc thuc hién nghiém tic va co6 hi¢u qua Hoc ba so.

3. Str dung tai khoan dugc cép trén hé théng CSDL Hoc ba sb dé thuc hién
cac nghi¢p vu giam sat cac co s¢ gido duc thudc pham vi quan 1y truc ti€p tuan
thu viéc cap nhat dir liéu dam bao day du cac yéu cau ky thuat.

4. Str dung hé théng CSDL Hoc ba sé dé quan ly théng tin giao duc, cong
tac thanh tra, ki€ém tra, danh gia, thong ké, bao céo.

5. Bbam bao an toan thong tin vé CSDL Hoc ba sd.
Piéu 6. Pdi v6i cac Phong Gido duc va Pao tao

1. Chi dao, diéu hanh, trién khai thyc hién va st dung hiéu qua Hoc ba s6
trén hé théng phan mém quan 1y truong hoc va CSDL Hoc ba s (thuéc CSDL
nganh); theo ddi, hudng dan, kiém tra, giam sat cic co so gido duc st dung hé
théng hoat dong c6 hiéu qua.

2. Chju trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, don ddc va tao diéu kién
thun loi dé céc co sé gido duc thuc hién nghi€ém tac va hi¢u qua CSDL Hoc ba
s6. Yéu cau cac co s gido duc cap nhat day du, chinh xdc dam bao “dung, du,
sach, séng” cac thong tin cta can bo quan 1y gido duc, gido vién, nhan vién, hoc
sinh/hoc vién (goi chung 14 hoc sinh) va xép loai hoc tap, xép loai rén luyén cua
hoc sinh trén Hé thdng quan 1y truong hoc va thyc hién ky s6 dung quy dinh.

3. Str dung tai khoan duoc cép trén hé théng CSDL Hoc ba s6 dé thuc hién
cac nghi€p vu giam sat cac co s¢ giao duc thudc pham vi quan 1y truc ti€p tuan
thu viéc cap nhat dit liéu dam bao day du cac yéu cau k¥ thuat.

4. Str dung h¢ théng CSDL Hoc ba sb dé quan ly thong tin gido duc, cong
tac kiém tra, d4nh gia, thong ké, bao cio.

5. bam bao an toan thong tin vé CSDL Hoc ba sd.
Diéu 7. Pdi vo6i cac co sé gido duc

1. Phan cong nhi¢m vu cu thé cho cac gid0 vién, nhan vién phu trach CSDL
Hoc ba s0; cap nhat day du thong tin can bd quan 1y gido duc, gido vién, nhan
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vién, hoc sinh va Xép loai hoc tap, Xép loai rén luyén cta hoc sinh trén H¢ théng
quan 1y trurong hoc va thuc hién ky s6 ding quy dinh.

2. Tiép nhan quan 1y tit ca cac tai khoan khai thac, sir dung trén Hé théng
quan 1y truong hoc va CSDL Hoc ba s6 vé tai khoan chir ky so tai don vi, ki€ém
tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Tuén tht quy dinh thoi diém khod, mé, bao cao Hoc ba s6 1én CSDL Hoc
ba s6 cia Bo GDDPT quan ly.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua nhan x¢&t, danh gia,
diém so, cac thong tin khéac ctia hoc sinh va ky s6 vao Hé thong quan 1y truong
hoc va CSDL Hoc ba so.

5. Chiju trach nhiém tao 1ap, k¥ sb, phat hanh va quan 1y str dung Hoc ba sd
doi vai tirng hoc sinh hoc tap tai don vi. Khi hoc sinh chuyén truong, thuc hién
chuyén giao quyén quan 1y Hoc ba s6 dam bao thu tuc theo ding quy dinh.

6. Lap danh sach Hoc ba s6 can thu hoi; Guri yéu cau thu hoi vé Bo GDDT;
Kiém tra trang thai phé duy¢t cia B GDDT; Khai tao Hoc ba méi.

7. Trang bi chit ky s6 cho can bd quan 1y gido duc, gido vién st dung trong
thuc hién nhiém vu va thuc hién ky s6 Hoc ba so6 theo tham quyén.

8. bam bao an toan thong tin vé CSDL Hoc ba sb va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan dén Hoc ba so6.

Picu 8. Pdi voi Hidu truéng cac co sé gido duc

1. Ky sb xac nhan két qua danh gia cua giéo vién mon hoc/ hoat dong giao
duc, gido vién chu nhiém trén Hé thong quan 1y truong hoc va CSDL Hoc ba so
vao cudi ndm hoc hodc xuat Hoc ba s6 dé tra cho hoc sinh khi chuyén truong (néu
can).

2. Chiu trach nhiém quén 1y tai khoan c4 nhan trén Hé thong quén 1y trudng
hoc va CSDL Hoc ba s0, chirg thu sO ca nhan dugc cap.

Picu 9. Poi véi nguwoi quan tri trong cic co sé gido duc

1. Tham muu Hiéu trudng xay dung cac quy dinh vé quan 1y, bao quan va
luu trit Hoc ba s6 theo quy dinh.

2. Tiép nhén, luu trit Hoc ba s6 tir cac co s& gido duc khac chuyén dén; Hoc
ba s0 chuyén di theo chi dao va phé duyét cua Hiu truéng.

3. Cap nhat danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong theo timg hoc
ky va theo quy dinh hién hanh.

4. Chju trach nhiém quan 1y tai khoan c4 nhan trén Hé théng quan 1y trudong
hoc va CSDL Hoc ba s0, chirng thu so ctia don vi dugc cap.

5. Khai bao chimg thu s6 ctia co s gido duc; Pang ky chimg thu sb ca co
sO gido duc; Kiém tra chirng thu s6 sau khi dugc phé duyét.



4

6. Khéi tao Hoc ba sb; Kiém tra trang thai phé duyét chir ky $0; Ky $6 phat
hanh caa don vi; X4c nhan hoan thanh; Gui dit liéu 1én CSDL Hoc ba s6 caa Bo
GDDT khi ¢6 yéu cau; Kiém tra Hoc ba s6 da phat hanh (néu can).

Piéu 10. Poi véi gido vién chit nhiém
1. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh d4u nam hoc.

2. Cap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudng
theo dinh ky hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong Hoc ba vao cubi mdi nam
hoc.

3. Ky s xac nhan két qua danh gia, két qua xép loai hoc sinh chu nhiém
trén hé théng quan ly truong va CSDL Hoc ba s6 vao cudi nam hoc hodc xuét Hoc
ba sd dé tra cho hoc sinh khi chuyén truong (néu can).

4. Kiém tra Hoc ba s cua 16p; gitip Hiéu trudong theo doi, ra soat thong tin
trong Hoc ba s cua hoc sinh 16p cha nhiém.

5. Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé thong quan Iy truong
hoc va CSDL Hoc ba sb, ching thu s6 ca nhan duoc cép; bao cao kip thoi voi
Hiéu truong vé van dé su cd, 18i cap nhat hé théng hodc cac van dé kho khin khac
lién quan dén viéc truy cap hé thong di lidu.

6. Thuc hi¢n theo cac quy dinh hién hanh.
Picu 11. Poi véi gido vien mdn hoc/hoat dong gido duc

1. Ky s6 xac nhan két qua danh gia, diém sé6 mon hoc/hoat dong gido duc
dugc phan cong giang day trén hé thong quan 1y truong hoc va CSDL Hoc ba s6
vao cubi nam hoc.

2. Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé thong quan ly
truong hoc va CSDL Hoc ba $0, ching thu sb c& nhan duoc cép; béo cao kip thoi
v6i Hibu trudng vé van dé sy ¢, 16i cap nhat hé théng hoic cic van dé kho khin
khac lién quan dén viéc truy cap hé thong dir lidu.

3. Thuc hi¢n theo cac quy dinh hién hanh.

Picu 12. Pdi véi cac thanh vién tham gia vao quy trinh thuc hién Hoc
ba 50

Tat ca cac thanh vién co trach nhiém bao mat tai khoan sir dung, khong nho
nguoi khac lam thay cong viéc ciia minh; bao cao kip thoi véi Can bo quan ly cua
don vi vé su cd, 18i cap nhat hé théng hodc kho khan khac phat sinh lién quan dén
viéc truy cap hé thong dit liéu. Ngoai ra, tuy theo vai trd va trach nhiém duoc phan
cdng, mdi ca nhan phai thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cla cép c6 tham
quyén.



Chwong 111
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG HOQC BA SO

Piéu 13. Quy dinh phén cong quan 1y Hoc ba sb

1. Hiéu trudéng/Giam dde cac co so gido duc chiu trach nhiém quan ly Hoc
ba sd.

2. Hiéu truong/Giam dbc c6 trach nhiém quan tri Hoc ba $0.

3. Viéc in 4n, dong dau, luu trit Hoc ba s6 chi thuc hién & cac co s& gi4o dyc.

Pi¢u 14. Nhiém vu ciia ngudi quan tri hé thong

1. Pbi v6i nguoi quan tri hé théng cua S6 GDDT, Phong GDDT: 4n dinh
thoi gian mo va khoa dir liéu dé kiém tra qua trinh thuc hién viéc quan Iy Hoc ba
s6 clia cac co so gido duc; Bao cao Lanh dao S& GDDT, Phong GDDT theo quy
dinh va dot xuat (néu can).

2. Pbi voi nguoi quan tri hé théng cac co s¢ gido duc:

- Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, td, bd phan str dung Hoc ba s6; tham
muu cho Hi¢u truong/Gidm ddc dam bao cac diéu kién co s& vat chit, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong ctia hé thong Hoc ba so.

- Quan ly va bao mat dit liu; thuc hién khoa, mo hé théng theo yéu cau cla
Hiéu truong/Giam dbc va theo quy ché quan Iy Hoc ba s6 ctia don vi.

- bé nghi don vi cung cép dich vu cap nhat kip thoi cac biéu mAu in 4n
theo quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cta hoc sinh khi c6 quyét dinh
thay d6i, diéu chinh cua cap trén (néu cb).

- Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc c6 su thay doi theo
su phan coéng cta Hiéu trudong/Giam déc.

- Huéng dan, hd tro, tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién cua
don vi trong viéc str dung phﬁn mém.

Pi¢u 15. Quy dinh vé in 4n va luu trir

1. Sau khi két thuc nam hoc, Hiéu trudng/Giam ddc céac co s gido duc
quyét dinh viéc khod Hoc ba sb ctia nam hoc.

2. Két thuc nam hoc, sau khi cap nhat dﬁy da dir li¢u, hoan thanh ky )
Hoc ba sb, Hiéu truong/ Giam déc cho phép xuat Hoc ba so ra tir phan mém luu
trit theo timg ndm hoc va in an (néu can), bao quan quy dinh luu trit hd so.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Picu 16. S¢ Gido duc va Pao tao

Trudng phong cic phong thudc So, Chanh Thanh tra S ¢d trach nhiém phd
bién, trién khai thuc hién Quy ché nay dén toan thé can b, cong chure, vién chirc
cua don vi.

Trudéng phong Phong Giao duc Mam non va Tiéu hoc, Gido duc Trung hoc,
T6 Ung dung Cong nghé théng tin va Chuyén doi sé 6 trach nhiém don dbc, theo
ddi viée thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vudng
mic, can diéu chinh, bd sung, thi Truéng phong Phong Gido duc Mam non va
Tiéu hoc, Gido duc Trung hoc dé nghi Lanh dao S& GDDT xem x¢ét, chi dao. Bao
dam tuyét ddi vé bao mat, an todn thong tin cua co so gido duc, doi ngil gido vién
va hoc sinh.

Piéu 17. Phong Gido duc va Pao tao

Truong phong GDDT c¢6 trach nhiém pho bién, trién khai thyc hién Quy
ché nay dén cac co s¢ gido duc thudc thim quyén quan ly va co trach nhiém don
déc, theo dai vige thue hién Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh
vudng mic, can diéu chinh, bd sung, thi Truong phong GDDT bao cao S6 GDDT
thong qua Phong Giao duc Mam non va Tiéu hoc, Gido duc Trung hoc dé phdi
hop giai quyét. Bao dam tuyét doi vé bao mat, an toan thong tin ciia co so giao
duc, do1 ngii gido vién va hoc sinh.

Picu 18. Cac co sé gido duc

Hiéu truéong/Giam ddc cac co s¢ gido duc co trach nhiém phd bién, trién
khai thuc hién Quy ché nay dén toan thé can bo quan 1y gido duc, gido vién, nhan
vién ctia don vi va t6 chire thuc hién Hoc ba sb theo quy dinh cua Quy ché nay.
Trong qué trinh thyc hién, néu phét sinh vudng mic, can diéu chinh, bo sung, thi
Hiéu truong/Giam dbc bao cdo Phong GDPT, So GDDT dé xem xét, hudng dan.
Bio dam tuyét ddi vé bao mat, an toan thong tin ctia nha truong, doi ngii gido vién
va hoc sinh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 19. Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va su dung Hoc ba s6 d6i voi hoc sinh
cac €0 80 gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén hé thdng quan 1y truc
tuyén dugc ap dung tir nam hoc 2024-2025.

~ Quy ché nay duoc diéu chinh, bb sung trong qua trinh trién khai thuc hién
néu phat sinh nhirng diém mdi hoac khong con phu hop theo timg giai doan (néu
can)./.
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