SOGIAODUCVADAOTAOSOCTRANG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT THANH PHO SOC TRANG Doclap - Tu do - Hanh phiic

Sb: 12 /IKH-TPST Tp. Séc Tring, ngay 09thang 01 nam 2025

KE HOACH
Thure hi€én cai cach hanh chinh nam 2025

Cin cir K& hoach s6 4027/KH-SGDDT ngay 27/12/2024 cua S¢ GDDPT
tinh Soc Trang vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh nam 2025.

Truong THPT thanh phé) Séc Trang xay dung ké hoach thuc hién cai cach
hanh chinh (CCHC) nam 2025 nhu sau:

|. Muc tiéu, yéu cau
1. Muc tiéu

- Thue hién c¢6 hi¢u qua cong tac CCHC, trong tam la cai cach thu tuc
hanh chinh (TTHC), timg budc ning cao chat lugng cung cap dich vu gido duc
ctua nha truong.

- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin (CNTT) trong quan li va cai
cach hanh chinh.

- Nang cao chat lugng ctia bo phan tiép nhan va tra két qua nham cai thién
chi s6 CCHC trong don vi.

2. Yéu ciu

- Cong tac CCHC phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc, nghiém tac,
dam bao dung thoi gian quy dinh.

- Tiép nhén, xur 1i cAc y&u cau vé hanh chinh ctia c4 nhan, t6 chirc dam bao
dang theo quy dinh, tham quyén.

I1. Nhiém vu thwe hién cii cach hanh chinh chii yéu

1. Cai cach thé ché

- Xay dung va hoan thi¢n hé théng thé ché vé t6 chuc va hoat dong cua
don vi theo hudng tinh gon, hi€u luc, hi€u qua.

- T6 chirc quan trigt, trién khai thyc hién kip thoi, day di, dung quy dinh
cac van ban quy pham phap luat lién quan dén linh vyuc gido duc. Ra soat quy
dinh hanh chinh va kién nghi don gidn hoa cac thu tuc hanh chinh tai don vi.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Tiép tuc thuc hién Ban cam két trach nhiém cta nguoi ding dau trong
cai cach TTHC tai don vi.
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- Cap nhat, niém yét cong khai TTHC tai bang thong bao va website cta
nha truong dé cd nhan, t6 chirc thudn tién khi 1ién h¢ cong vigc.

- Pam béo thuc hién tdt viec tiép nhan, xtr 1i phan anh, kién nghi cua ca
nhan, t0 chirc vé cac quy dinh hanh chinh; ting cuong cong tac kiém tra, giam
sat vi¢c thuc hién TTHC cua cac b phan lién quan dén cong tac CCHC.

- Thyc hién dung quy trinh, thoi gian giai quyét TTHC lién quan dén linh
vuc giao duc.

3. Cai cach to chirc bd may

- Ra soat vi tri, chttc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu to chtc cia don
vi theo diing quy dinh.

- Phan co6ng nhiém vy, bo tri cong chure, vién chure phu hop véi vi tri viée
lam, tiéu chuan nghiép vu ngach cong chirc, vién chic.

- Tiép tuc thyc hién tinh gian bién ché theo chi tiéu duoc giao.

- Nang cao vai tro, trach nhiém cta ngudi ding dau trong cong tic CCHC
va hiéu qua hoat dong cia don vi.

- Xay dung Quy ché 1am viéc, dam bao thuc hién dung chiic niang, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc cua nha truong theo quy dinh.

4. XAy dung va ning cao chit lwong d6i ngii can bd, cong chire, vién
chire

- Trién khai thyc hién ké hoach bdi dudng thuong xuyén theo ké hoach
cua SO GDDT;

- Ctr cong chue, vién chire tham dy day du cac 16p bdi dudng theo yéu
cau ciia cap co tham quyén;

- Tiép tuc thuc hién dé an tinh gian bién ché theo huéng dan cua SO
GDDT;

- Thuc hién tot cac quy dinh, trinh tu danh gia can bd, céng chirc, vién
chic hang nam; nang cao trach nhi¢m, ki luat, ki cuong hanh chinh va dao duc
cuia nguoi can bd, cong chure, vién chirc trong nganh gido duc.

- Xay dung ké hoach boi dudng can bo, vién chic theo huéng dan cia cap
c6 tham quyén.

5. Cai cach hanh chinh cong

- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo theo co ché kinh phi khoan cua S&
GDDT va cac loai quy thu duge nhu quy dich vy, hoc phi,...
- Thuc hién cong khai, minh bach trong quan li, sur dung tai chinh cong;

thue hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién cong tac kiém ké, quan 1i tai san
cong theo quy dinh; cong khai thu chi tai chinh theo quy dinh.

- Pay manh xa hoi hoa gido duc theo cac vin ban huéng dan hién hanh.
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6. Hién dai héa nén hanh chinh

- Tiép tuc hoan thién website truong; khai thac sir dung c6 hiéu qua
website va hop thu dién tir cta truong; tiép tuc diy manh tin hoc hoa trong quan
li, diéu hanh don vi thong qua hé théng thu dién tr, van ban dién tir trong nha
truong, thyuc hién chit ki s6 theo quy dinh.

- Xay dung néi quy, quy ché cta co quan, thyc hién giam ti da cac cudc
hop khong can thiét, giam van ban, gidy t& hanh chinh.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi dung dau don vi trong CCHC;
phan cong vién chirc phy trach cong tac CCHC; ban hanh k& hoach CCHC kip
thoi; thuc hién day du cac bao cdo vé CCHC theo quy dinh.

- Thuong xuyén tuyén truyén cong tic CCHC nham nang cao nhén thic
cua can b0, cong chuc, vién chire vé cong tac CCHC.

- Thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién CCHC & don vi, gan cong tac nay
v6i1 cong tac thi dua, khen thudng hang nam.

- Theo doi viéc thuc hién bao cao dinh ky: Thoi han bdo cdo cham nhat
vao ngay 15 cua thang cudi ky bdo cdo; thong nhat thoi diém chot s6 liéu nhu
Sau:

+ Béo cao quy I: tir ngdy 15/12/2024 dén ngay 14/3/2025.

+ B4o céo 6 thang: tir ngay 15/3/2025 dén ngay 14/6/2025.
+ Béo cao quy III: tir ngay 15/6/2025 dén ngay 14/9/2025.
+ B4o c4o nam: tir ngdy 15/9/2025 dén ngay 14/12/2025.

- Tap hop cac minh chimg dé thyc hién chdm diém CCHC (trong thang 10
nam 2025) do61 voi ndi dung, linh vuc dugc phan cong theo quy dinh.

I11. Phéan cong nhiém vu cu thé (c6 phu luc kém theo)
IV. Bién phap chii yéu

- Thanh lap To6 CCHC; phat huy vai tro cua bo phén tiép nhan va tra ket
qua tai don vi; thuong xuyén kiém tra cong tac CCHC tai don vi nham uén nin
kip thoi nhitng han ché trong qua trinh thyc hién.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé CCHC; gan két qua thuc hién
CCHC véi thi dua khen thudng va danh gia phan loai muc d¢ hoan thanh nhiém
vu cua vién chirc, nguoi lao dong hang nam trong don vi.

- Clr can bo, cong chtrc, vién chire tham du dﬁy du cac lop tap huén, bdi
dudng vé cong tac CCHC.

- B tri kinh phi hd tro thuc hién cac nhiém vu CCHC hang nam.
V. T6 chirc thue hién
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- Lanh dao truong td chirc quan tri¢t ké hoach cai cach thu tuc hanh chinh
cho toan thé can by, cong churc, vién chuc trong don vi.

- K& toan tham muu phé duyét, thanh quyét toan kinh phi CCHC.

- Giao TTVP don ddc viéc thuc hién ké hoach; d¢ xuat hiéu truong bién
phép can thiét dé thuc hién k& hoach; tong hgp bao cao vé S6 GDDT theo quy
dinh.

- T4 cai cach hanh chinh, t6 Vin phong thuc hién nghiém tac quy dinh vé
cai cach thu tuc hanh chinh trong nha truong; bao cdo dinh ki két qua thyc hién
cai cach thu tuc hanh chinh véi Ianh dao truong va cép trén.

Noi nhdn:

- S6 GDDT;

- Bang uy;

- Hoi dong trudng; (4 218
- HT, cac PHT;

- Trudng cac bo phén doan thé;
- Thanh vién T6 CCTTHC;

- Luu: VT.

Kha Vinh Huy
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Gingtong trieong THPT thanh pho Soc Tring)

Nhiém vu Nhiém vu X 2 Bo phan Thoi gian
2 San pham , A
chung cu the phu trach thuc hién
1. Ban hanh K& hoach | Ké hoach | Hiéu truéng | Thang
CCHC CCHC nam 01/2025
Cong tac 2025
c!ﬁ dao, |2 Xay dung va to|Keé hoach tuyén | Hiéu trusng | Thang
diéu hanh | chgc thyc hién Ké&|truyén CCHC 01/2025
hoach tuyén truyén | 2025
CCHC
3. Cong khai 100% | Cac biéu mAau |Bo phan tiép | Trong niam
TTHC tai don vi cong khai theo | nhan hd so va | 2025
quy dinh tra két qua
4. Giai quyét ding quy | Bao cao két | Bo phan tiép | Trong nim
dinh cac hdé so TTHC qua thuc hién | nhan ho so va | 2025
cua don vi tra két qua
5. Tiép nhan Vé xtr li |Bao cédo két|Bo phan tiép | Trong nam
cac yéu cau vé THHT | qua thuc hién | nhan hd so va | 2025
d6i véi ca nhan, t6 tra két qua
chtc theo tham quyén
6. Tiép tuc thuc hién | Bao cdo két| Hiéu trudng Trong nam
tinh gian bién ché; bd | qua thyc hién 2025
tri, sip xép, st dung | trong nim
Cai cach | vién chuc, nguoi lao
thi tuc | dong theo vi tri vige
hanh | lam
chinh 7. Tiép tuc trién khai |[Bao cao két|Hoi dong Thi| Trong niam
thyc hién Chi thi s qua thuc hién | dua, khen | 2025
10/CT-UBND  ngay thuong
28/12/2012 cuaa CT
UBND tinh vé viéc

chan chinh 1€ 161 lam




Nhiém vu Nhiém vu 2 B¢ phan Thoi gian
2 San pham : A
chung cu the phu trach thuc hién
vi€c, nang cao y thuc
trach nhiém va chat
lugng phuc vu trong
hoat dong cong vu cua
CB, CC, VC tinh ST
8. Tiép tuc trién khai | Bao cdo két|HOi dong Thi | Trong nim
danh gia va phan loai | qua thuc hién | dua, khen | 2025
CB, CC, VC theo cac thuong
vin ban huéng dan cua
nganh co lién quan.
Cai cach | 9. Ban hanh Quy ché |Quy ché chi|Hiéutruong | Théang
tai chinh | chi tiéu ni bd tiéu ndi bo nam 01/2025
cong 2025
10. Xay dung va trién | K& hoach va | To CNTT Trong nam
Hién dai | khai KH tUng duyng|bao cdo ung 2025
héa nén | CNTT nim 2025 dung CNTT
hanh 11. Nang cao chat|Bao céo két|To CNTT Trong nam
chinh 2025

lugng trang thong tin
dién tr cua trudng

qua thuc hién
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	Tỉnh Sóc Trăng
	Trường THPT Thành phố Sóc Trăng<truongthpttpst.sogddt@soctrang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




