SO GIAO DUC VADAO TAO SOC TRANG CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG THPT THANH PHO SOC TRANG Doclap - Tu do - Hanh phiic

S6: 395/Qb-TPST Tp. Séc Tring, ngay 04 thang 10 ndm 2023

QUYET PINH
V& viéc ban hanh quy tic &ng xi ciia can b, gido vién,
nhan vién va nguoi lao dong truong THPT thanh phd Séc Tring
nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT THANH PHO SOC TRANG

Can cir Thong tw 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bo GDDT quy
dinh quy tdc iing xir trong co so gido duc mam non, co sé gido duc phé théng,
co so giao duc thuong xuyén;

Can cir Théng tir s6 32/2020TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B Trudng
Bé Gido Duc va Ddo tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co so,
trieong trung hoc phé théng va truong trung hoc phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Chi thi 10/CT-CTUBND ngay 28/12/2012 cua Chu tich UBND
tinh Soc Trang vé viéc chan chinh [é [oi lam viéc, ndng cao Y thikc trach nhiém
va chat lwong phuc vu trong hoat dong cong vu cua can by, cong chirc, vién
chire tinh Soc Trang;

Can cir tinh hinh thuc té cia don vi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic Ung XU cua can bo,
gido vién, nhan vién va nguoi lao dong truong THPT thanh pho Séc Trang nam
hoc 2022 - 2023.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé cén b9, gido vién, nhan vién truong THPT thanh pho
Soc Trang chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.

Noi nhén:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

g THPT Thanh phé Séc Tring

Kha Vinh Huy
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A\C UNG XU CUA CAN BOW, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRUONG THPT THANH PHO SOC TRANG

theo Quyét dinh s6 395/QD-TPST ngay 04 thang 10 nam 2023
ciia Hiéu trieong trwong THPT thanh phé Séc Trang )
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Trudng THPT Thanh phé Soc Tring

I. Nhirng quy dinh chung
Piéu 1. Pham vi va d6i twong thuc hién

Quy 'géc g xur nay ap dung cho can bg, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong hop dong dang cbng tac tai truong THPT thanh pho SOc¢ Trang.

Piéu 2. Muc dich

1. Piéu chinh cich Gng xtr cua cac thanh vién trong nha trudng theo
chuan muc dao dirc xa hoi va thuin phong my tuc cua dan toc, phi hop voi dic
trung van hoa cia dja phuong va diéu kién thuc tién cta nha trudng; ngan ngira,
xt 1y kip thoi, hidu qua cac hanh vi tiéu cuc, thiéu tinh gido duc trong nha
truong.

2. Xay dyng van hoa hoc duong; dam bao moéi truong gido duc an toan,
lanh manh, than thi¢n va phong, chong bao luc hoc duong.

3. LA can cir dé cac co quan, don vi ¢6 tham quyén xu i khi c6 cén bo,
giao vién, nhan vién sai pham cac chuan muc xtr su trong khi thi hanh nhiém vu,
cong vuy; la co sd dé cac co quan, td chirc, nhan dan, phu huynh hoc sinh giam
sat viéc chap hanh phép Iuat cua can b, gido vién, nhan vién trong nha truong.

I1. N§i dung &ng xi

Piéu 3. Quy tic ng xir chung

1. Thuc hién nghiém tac cac quy dinh cta phap lut vé quyén va nghia vu
cua cong dan, cua cong chirc, vién churc, nha gido, nguoi lao dong, nguoi hoc.

2. Thyc hién 16i séng lanh manh, tich cuc, quan tAm chia sé va giup d&
nguoi khac.

3. Bao vé, gilr gin canh quan co s¢ gido duc; xay dung moi truong giao
duc an toan, than thién, xanh, sach, dep.

4. Can b0 quan ly, gido vién phai st dung trang phuc lich su, phu hop vai
moi truong va hoat dong gido duc; nhan vién phai sir dung trang phuc phu hop
vo1 moi truong gido duc va tinh chat cong viéc; nguoi hoc phai st dung trang
phuc sach s€, gon gang phu hop voi lra tudi va hoat dong gido duc; cha me
nguoi hoc va khach dén truong phai sir dung trang phuc phu hop vé1 moi trudong
giao dyc.

5. Khéng st dung trang phuc giy phan cam.

1 Can bo duge ding thay cho can bg lanh dao va quan 1y, bao gdm hiéu truong va cac phé hidu truong
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6. Khong hit thude, sir dung dd ubng co con, chit cam trong co sd gido
duc theo quy dinh ctia phap luat; khong tham gia t€ nan xa hoi.

7. Khong str dung mang x4 hoi dé phat tan, tuyén truyén binh ludn nhiing
thong tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nude hodc 1am anh hudng xau dén méi trudng gido duc.

8. Khong gian 1an, déi tra, vu khéng, gy hiém khich, qudy rdi, ép budc,
de doa, bao luc véi nguoi khac.

9. Khong lam ton hai dén stc khoe, danh du, nhan phém cua ban than,
nguoi khac va uy tin cua tap thé.

Pi¢u 4. Ung xir clia cAn bd quan Iy

1. Ung x&r v&i ngudi hoc: Ngon ngit chuan muc, dé hiéu; yéu thuong,
trach nhiém, bao dung; ton trong sy khac bi¢t, d61 xtr cong bang, lang nghe va
dong vién, khich 1€ ngudi hoc. Khong xtic pham, €p budc, tru dap, bao hanh.

2. Ung XU vO1 gido vién, nhan vién: Ngon ngir chuin muc, ton trong,
khich 1¢, dong vién; nghiém tac, guong mau, dong hanh trong cong viéc; bao vé
uy tin, danh du, nhan pham va phat huy ning luc cta gido vién va nhan vién;
doan két, dan chu, cong béng, minh bach. Khong hach dich, gay kho khan, xac
pham, dinh kién, thién vi, vu loi, né tranh trach nhiém hodc che giéu vi pham, do
16i.

3. Ung xr v6i cha me nguoi hoc: Ngon ngit chuan muec, ton trong, hd tro,
hop téac, chia sé, than thién. Khong xtic pham, gay kho khan, phién ha, vu loi.

4, Ung xtr v6i khach dén co so gido duc: Ngbn ngir chuan muc, tén trong,
lich sy, dung muc. Khong xtc pham, gay kho khan, phién ha.

Piéu 5. Ung xir trong thwe hién nhiém vu dwoe giao

1. Nhirng viéc can bg, gido vién, nhan vién phai lam:

a) Thuc hién dung chirc trach, nhiém vu va quyén han cua giéo vién duogc
quy dinh trong Diéu 1€ truong trung hoc va cac van ban phap luat co lién quan
khac; co thai do giang day nhiét tinh, c6 thai do nhe nhang, than ai voi hoc sinh;
than trong, khach guan, cdng bang khi nhan xet danh gia hoc sinh; lang nghe,
ton trong cac y kién cia hoc sinh, hudng dan cho hoc sinh hiéu va thuc hién
dung ndi quy, quy dinh cua nha truong;

b) C6 dao dirc, nhan cach cua mot nha giao va 16i séng lanh manh, trong
sang theo quan diém can, kiém, liém, chinh, chi cong vo0 tu;

c) CO y thuc to chiic ky luat; thuc hién nghiém tuc quy trinh chuyén mon,
nghi€p vu, ndi quy, quy che lam viéc cua nganh, cua don vi; Bao cao phai trung
thuce, gop y, phé binh dung luc, dang cho, véi muc dich xay dung;

d) Hoc tap va boi dudng thuong xuyén nham nang cao trinh do, chuyén
mon, nghiép vu, dao dirc nghé nghiép, k¥ ning giao tiép, tmg xir;
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d) Chap hanh tét nhiém vu duoc giao; c6 trach nhiém trong cong viéc;
chép hanh quyét dinh va cha dong trong thuc hién nhiém vu; néu théy quyét
dinh khong phl hop véi thuc tién thi b4o céo ngay cho ngudi phu trach hoic
lanh dao dé c6 hudng giai quyét va thuc hién.

e) Pong gop Y kién cho cac hoat dong, su diéu hanh cta don vi nhim bao
dam thuc hién cong vu, nhiém vu dugc giao dat hiéu qua;

g) Giir uy tin, danh dy cho don vi, cho lanh dao va dong nghiép;

h) Mac trang phuc, deo thé cong chirc, vién chire dling quy dinh; trong
thoi gian lam viéc tai truong noi chung, can bo, gido vién, nhan vién phai co6
trang phuc phu hop véi van héa, thim my nham dinh huéng van hoa, thim my
cho hoc sinh.

2. Nhirng viéc can b, giao vién, nhan vién khéng dwee lam:
a) Trdn tranh trach nhiém, thodi thac cong viéc hodc nhiém vu duge giao;

b) Lam dung chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao va danh nghia cta co
quan, don vi dé giai quyét cong viéc ca nhan; tu dé cao vai trd ctia ban than dé vu loi;

~ ¢) Khong loi dung viée bao cao, gop y, phé binh lam chia ré - gay roi -

mat doan ket ndi by - gay hoang mang trong tap the - lam ton hai danh du, uy tin
cua dong nghiép va nha truong;

d) Phan biét d6i xir vé dan toc, gidi tinh, cac thanh phan xa hoi, tin
nguong, tOn giao dudi moi hinh thirc.

bicu 6. Ung xir d6i véi dong nghiép

1. Nhirng viéc can bo, gido vién, nhan vién phai lam:

a) Trung thyuc, chan thanh, doan két, c6 tinh than hop tac, chia sé trong
cdng viéc, gilp do lan nhau;

b) Ton trong va lang nghe y kién cua dong nghiép; phéi hop, trao d6i kinh
nghiém, hoc héi lan nhau trong thi hanh céng vu, nhiém vu dugc giao;

¢) Nhéc nhd, gop y dong nghiép mdt cach chén tinh trong viéc thuc hién
cac quy dinh cua phap luat vé nghia vu cua Cong churc, vién chirc va phan anh
dén cap c6 tham quyén néu khong stra chita - khic phuc.

2. Nhirng viéc can bg, giao vién, nhan vién khong dwge lam:

a) Né tranh, day trach nhiém, khuyét diém ctia minh cho dong nghiép;

b) Bé phéi, gay r6i hoic chia ré ndi bo.

piéu 7. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tap thé (gei chung Ia cude
hop)

1. Phai nam duoc ndi dung, cha dé cudc hop; chi dong chuan bi tai ligu

va y kién phat biéu. Cé6 mat trudc gio quy dinh it nhat 05 phat dé on dinh chd
ngoi va tuén tha quy dinh cua Ban t6 chuc diéu hanh cudc hop;
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2. Tat dién thoai di dong hodc dé & ché do rung. Pé khdng lam anh huong
den nguoi khac nén di ra ngoai khi can trao doi qua dién thoai;

3. Giir trat ty, tap trung theo dai, ghi chép cac ngi dung can thiét; khang tu
y bo vé truGce khi két thuc cuoc hop. Phat biéu y kién theo dieu hanh cua Chu toa
hoac Ban to chuc;

4. Thu don, sip xép lai chd ngdi khi két thuc cudc hop.

piéu 8. Ung xir trong giao tiép qua dién thoai, hé thong email cia
truong (cac dia chi email cua CB-GV-NV do S6& GD&DT cap):

1. Chi str dung dién thoai co quan vao cong viéc chung, dang véi nhiém
vu dugc giao;

2. Tat ca CB-GV-NV déu phai cap nhat sé‘ dién thoai ca nhan cho Vian
phong nha truong dé tién viéc lién h¢ khi c6 viéc can;
3. Cac thong bao (thong tin noi chung) cua nha truong dén CB-GV-NV c6
thé dugc thyc hién qua cac kénh thong tin nhu dién thoai, tin nhan, zalo hé
thong email va website cua truong;

4. Thyc hién nghiém quy dinh vé st dung hé thong email cua truong. Cy
thé:

- Khong loi dung hé thong email cta nha truong dé gidi thiéu, quang ba
mot san pham hay mat hang nao d6 nham phuc vu loi ich ca nhan;

- Khong gtri cac ndi dung khong dung, khong co co s, phan anh mot su
viéc mang tinh c& nhan (trang thai ctia ban than), cac ndi dung nham ha thap
danh du, uy tin nguoi khac, mang tinh gay roi, mat doan két qua hé thong email
cua truong.

Luu y: Néu can trao d6i thong tin véi mot ai d6 thi chi lién hé v6i ca nhan
do, néu van dé can trao do1 de tap thé gop y thi phat bi€u trong phién hop.

Picu 9. Ung xir trong giao tiép véi phu huynh hoc sinh va nhan dan

1. Nhirng viéc can b, gido vién, nhan vién phai lam:

a) Quan triét quan diém, chu truong cia Pang, phap luat caa Nha nudc,
thuc hién viéc trao doi théng tin thuong xuyén véi gia dinh hoc sinh bang cac
hinh thirc nhu trao doi truc tiép, bang dién thoai hoac qua so lién lac;

~b) Tiép xtic v6i phu huynh hoc sinh tai trudng theo dung thoi gian va dia
diém; Kkhi giao tiép can trao do6i thong tin ngan gon, phai bao dam thong tin
chinh xac;

¢) Khi tiép phu huynh, nhan dan phai st dung ngon tir c6 van héa; phai
lang nghe, t6n trong Yy kién cua phu huynh, nhan dan; hudng dan, giai thich cin
k€& nhiing vudng mac cua phu huynh, nhan dan; giai quyét kip thoi nhitng yéu
cau, _nguyén vong chinh dang; bao cao cho lanh dao nhimg van dé khong thudc
quyén han ctia minh dé duoc hudéng dan thue hién, khdng dé cham tré, phién ha.
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2. Nhirng viéc can b, giao vién, nhan vién khéng dwge lam:

a) Sach nhiéu, gay khd khan, phién ha cho hoc sinh, phu huynh va nhan
dan;

b) Thong bao khdng chinh xéac két qua hoc tap, rén luyén va céac hoat dong
khac cta hoc sinh véi phu huynh.

Piéu 10. Ung xir trong giao tiép véi hoc sinh

1. Nhirng viéc can b giao vién, nhan vién phai lam:

a) Ton trong nhan cach cta hoc sinh, mém mong nhung cuwong quyét, triét

dé khi xir ly cac vi pham cua hoc sinh; Khi xung hd v6i hoc sinh ngdn tir phai
phu hop, dung muc, gan giii va yéu thuong;

b) Dam bao gitr moi lién hé mat thiét gitra gido vién chii nhiém, giao vién
bd mon, t6 trudng chuyén mén, nha trudng, phu huynh hoc sinh va céc t6 chirc
trong nha truong.

2. Nhirng viéc can b, giao vién, nhan vién khéng dwee lam:

N a) Khong loi dung danh nghia nha giép dé thuc hién hanh vi trai qui dinh, sach
nhiéu, gy kho khan, phién ha cho hoc sinh; t6 chirc day thém trai qui dinh;

b) Khong ding diém sé dé trach phat hoc sinh khi vi pham ky luat hay dé
ra cac hinh thirc xtr phat trai vi cac quy dinh hién hanh;

¢) Khdng thanh kién, ac cam, d6 ky va tri dap hoc sinh;

d) Tuyét d6i khong dugc xtc pham danh dy, nhan pham, nguoc dai, xadm
pham than thé nguoi hoc®.

Picu 11. Ung xir trong thwe hién nhiém vu phong, chong tiéu cuc
trong giao duc

1. Nhirng viéc can b giao vién, nhan vién phai lam:

a) Tuan tha cac nguyén tic, qui dinh, ké hoach ctia nha truong, cac qui
ché chuyén mén trong viéc soan, giang, cham chita, ra dé kiém tra, danh gia hoc
sinh;

b) Cung cip thong tin, bao céo trung thuc vé cac vu viéc tiéu cuc trong
gido duc néu phat hién c6 cac hanh vi vi pham;

¢) Tao diéu kién dé phu huynh, Ban thanh tra nhan dan tham gia kiém tra
phong, chong tiéu cuc trong nha truong theo quy dinh cia phap luat.

2. Nhirng viéc can b, giao vién, nhan vién khong dwge lam:

a) C6 hanh vi l1am sai léch két qua hoc tap, rén luyén hay ho so caa hoc
sinh;

2 Theo ND 138/2013/ND-CP néu vi pham s€ bi xtr phat hanh chinh.
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b) Loi dyng churc trach, quyén han caa minh 1am mét doan két ndi bo, xdc
pham nhan pham, danh du cta can bd, giao vién, nhan vién va hoc sinh, lam
giam sUt uy tin ctia nha truong;

~€) Can trg, can thi¢p trai quy dinh vao qué trinh thanh tra, kiém tra cua
cac cap c6 tham quyén.

I11. Trach nhiém thyc hién

Piéu 12. Trach nhiém cia can b, gido vién, nhan vién

1. Nghiém tdc chap hanh day du cac quy dinh trén. Ngoai ra con phai thuc
hién cac quy dinh khac cua phap luat cé lién quan;

2. Guong mau chap hanh va van dong dong nghiép ciing thuc hién;

3. Chiu trach nhiém c& nhan truéc phép luat, ndi quy, quy ché cua co
quan, don vi n¢u Vi pham quy dinh vé Quy tac (rng xur.

Piéu 13. Trach nhiém cia td chirc, doan thé, t6 chuy@n mén, té vin
phong, Ban Giam hiéu nha truong

1. Quén triét, hudng dan VA trién khai thyc hién Quy tic ndy dén mdi thanh
Vién;

2. Niém yét, cong khai Quy tic ndy tai phong gido vién va website cia
truong;

3. Kiém tra, giam sét viéc thuc hién Quy tic ndy ciia mdi thanh vién trong
truong;

4. Gop y, phé binh, chan chinh, xur i kip thoi c&c vi pham hodc dé nghi
cac cap xur I theo tham quyén.

Picu 14. T6 chirc thue hién.

1. Hiéu truong chiu trach nhiém pho bién, quan triét dén toan thé can bo,
vién churc thugc quyén va to chire thuc hién nghiém tac Quy tac nay;

2. Phoi hgp véi cong doan, to chuyén mdn va to van phong trong viéc
tuyén truyen pho bién, theo dbi, danh gia trong xét thi dua va xép loai cong
chure, chuan nghé nghiép.

3. Thyc hién cong tac khen thuong, ky luat doi véi céc ca nhan, tap thé
trong trién khai Bo Quy tac trng xt theo quy dinh

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh

Quy tac nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Viéc stra d6i, bo sung ndi dung Bo Quy tac Ung X phai dugc thao luén

dan chu, khach quan, cong khai va duoc su dong thuan cta da sb cac thanh vién
trong nha truong./.
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