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PE AN
Vi tri viéc 1am va co ciu vién chic theo chiec danh nghé nghiép
ciia trwong THPT thanh phd Séc Tring
(Kém theo To trinh s6 31/TTr-TPST, ngay 12/01/2026
cua trirong THPT thanh phé Séc Trang)

Phin mét
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
I. SUCAN THIET XAY DUNG PE AN

Can ctr cac quy dinh cua phap luat vé vién chirc va don vi su nghiép cong
lap, viéc xay dung D¢ an vi tri viéc 1am 1a yéu cau bat budc nham bao dam sur
dung hiéu qua doi ngil vién chtrc, nang cao chét lugng hoat dong, tinh gon t6 chirc
bd may, phu hop véi chirc nang, nhiém vu va quyén han cua don vi. Thuc hién
chu truong ctua Pang va Nha nudc vé doi méi co ché quan ly bién ché va tién
luong theo vi tri viéc 1am, cac don vi su nghiép cong 1ap can phai xay dung Dé
an vi tri viéc 1am 1am cin ct phap 1y dé quan 1y, st dung va bé tri nhan sy hop 1y.
Viéc xay dung Pé 4n vi tri viéc 1am cua Truong THPT thanh pho Soc Trang la
hét strc can thiét, xuat phat tir cac Iy do cu thé sau:

- Theo quy dinh tai Luat Vién chirc, Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 cua Chinh phu vé vi tri viée 1am va sb luong nguoi lam viée trong don
vi su nghiép cong 1ap, va Thong tu s 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bo
Noi vu, viée xac dinh vi tri viéc 1am la co s phap ly quan trong dé quan ly, tuyén
dung, str dung, ddo tao, danh gia, xép luong va tra luong d6i véi vién chire. Do
do, don vi phai xay dung Dé an vi tri viéc 1am nham bao dam tuan thu dang quy
dinh cua phap luat va dép ung yéu cau quan Iy nha nude vé bién ché, lao dong.

- Bao dam phu hop véi chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cu to chire
ctia nha truong. Truong THPT thanh phé Soc Trang 1a don vi sy nghiép cong lap
thudc So Gido duc va Pao tao, c6 churc nang t6 chuc hoat dong day hoc, gido duc
toan dién hoc sinh cép THPT. Viéc xay dung Pé an vi tri viéc lam gitp xac dinh
cu thé tung vi tri, chttc nang, nhiém vy, tiéu chuan va khéi luong cong vigc tuong
tmg, tranh chdng chéo, trung lap hodc bo s6t nhiém vu, dong thoi lam co sé cho
viéc phan cong, b tri nhan sy hop 1y theo timg linh vire hoat dong. Pap tng yéu
cau d6i méi quan 1y trong giai doan hién nay.

- Trong bdi canh thyc hién chu truong tinh gian bién ché, sap xép lai t6
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chic bo may va d6i méi co che quan 1y don vi sy nghi€p cong lap, viéc xay dung
De an vi tri viéc lam 1a yéu cau tat yeu nham chuyén doi phu:orng thire quan ly tur

“giao bién ché theo dinh murc” sang “quan ly theo vi tri viéc lam va khéi luong
cong viée thuc t€”. Pé an gop phan nang cao tinh chu dong, minh bach va hiéu
qua trong cong tac t6 chirc, quan tri nhan sy va stir dung vién chirc ctia don vi.
Lam cin cr cho cong tac tuyén dung, st dung, danh gia va chi tra thu nhap cho
vién chirc. P& an vi tri viéc 1am 13 cin ¢t dé xac dinh nhu cau, co cau va tiéu
chuén tuyén dung vién chirc méi, dong thoi phuc vu cong tac diéu dong, luan
chuyén, tinh gian bién ché phu hop véi yéu cau thyc tién. Bén canh d6, Dé an con
1a co so dé danh gia, phan loai vién chirc, xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng
gin véi vi tri cong viéc; lam can ctr cho viée tra luong theo vi tri viéc lam theo 19
trinh cai cach chinh sach tién lwvong cuia Nha nudc. bap umg yéu ciu cua co quan
quan 1y cap trén vé quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché.

- Thuc hién chi dao cua Chinh phu, Bo Noi1 vu, Bo Gido duc va Dao tao,
Uy ban nhéan déan thanh phé Can Tho, S& Noi vu va S¢ Gido duc va Dao tao, viée
xay dung Dé an vi tri viéc lam 1a yéu cau bat budc ddi véi cac don vi sy nghiép
cong lap nham dam bao quan ly théng nhat, khoa hoc, minh bach va hiéu qua doi
ngii vién chirc. Pong thoi, dy ciing 13 co so dé co quan chil quan xem Xét tham
dinh, phé duyét sb lugng nguoi 1am viéc hang nam, phu hop voi quy mé truong,
16p va nhiém vu gido duc duogc giao.

Tt cac ly do trén, viéc xay dung Pé an vi tri viéc lam cta Truong THPT
thanh phé Soc Tring Ia can thiét, khach quan va phu hop véi quy dinh cua phap
luat, gop phan hoan thién t6 chic bd may, su dung hiéu qua ngudn nhan lyc, nang
cao chat lugng gido duc, dap tmg yéu cau d6i méi cin ban va toan dién gido duc
va dao tao trong giai doan hi¢n nay.

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong ciia Trudng
THPT thanh pho Séc Trang tryc thugc So' Giao duc va Dao tao thanh pho
Can Tho

- Noi dung hoat dong ciia Truong THPT thanh pho Séc Tring

+ Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién nha trudng gan véi diéu kién
kinh té - xa hoi ciia dia phuong; xac dinh tam nhin, st ménh, céac gia tri cot 15i vé
gido duc, van hoa, lich st va truyén thdng ctia nha truong.

+ Xay dung va téqchﬁ’c thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong theo
chuong trinh gido duc pho thong do B trudng B Giao duc va Pao tao ban hanh.

+ Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, to chirc va ca nhan trong t6 chiic cac
hoat dong giao duc.

+ Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan 1y hoc sinh theo quy dinh cua
B0o Gi4o duc va Pao tao.

+ Thyc hién ké hoach phd cép gido duc trong pham vi dugc phan cong.

+ T chirc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa



hoi.
+ Quan ly giao vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat.

+ Huy dong, quan ly, sir dung céc nguén luc cho hoat dong giao duc theo
quy dinh cua phép luat.

+ Quan 1y, str dung va bao quan co sd vt chit, trang thiét bi theo quy dinh
cua phép luat.

+ Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat lugng gido duc, danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh ctia B§ Giao duc va Pao tao.

+ Thuc hi¢n cong khai vé cam két chat lugng gido duc, cac diéu kién bao
dam chat lugng gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

+ Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cua co s& gido duc trong quan
1y cac hoat dong gido duc; bao dam vi¢c tham gia cia hoc sinh, gia dinh va xa hoi
trong quan 1y cac hoat dong gido duc theo quy dinh ctia phap luat.

+ Thyc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

- Pham vi, ddi tweng phuc vu va tinh chat hoat dgng ciia Trudng
THPT thanh pho Séc Trang

Pham vi hoat dong:
+ T6 chirc giang day, gido duc hoc sinh trung hoc phd thong.

+ Thuc hi¢n nhiém vu gido duc toan dién hoc sinh theo quy dinh ctia Bo
Giado duc va DPao tao.

+ Tham gia cac hoat dong giao duc, van héa — xa hoi cua dia phuong; phoi
hop véi cac té chire, doan thé trong cong tadc gido duc dao duc, 101 song va ky
nang song cho hoc sinh.

Poi twong phuc vu: Hoc sinh trong d6 tudi trung hoc co sé va trung hoc
phd thdng c6 ho khau hodc cu tra trén dia ban. Phu huynh hoc sinh va cong dng
dia phuong c6 nhu cau hoc tap, gi4o duc con em theo chuwong trinh gido duc phéd
théng. Can bo, gido vién, nhan vién cta nha treong trong qua trinh thuc hién
nhiém vu chuyén mon va phat trién nghé nghiép. Cac co quan quan ly giéo duc,
chinh quyen dia phuong va to chirc x4 hoi ¢o lién quan dén cong tac gido duc, dao
tao nguon nhan lyc.

Tinh chat hoat ddng: Truong THPT thanh phé Soc Trang hoat dong mang
tinh chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc Gido duc va Pao tao.
- M hinh t6 chirc va co ché hoat dong ciia don vi sw nghiép cong lap
+ Mé hinh té chirc: Truong THPT thanh phd Soc Trang la don vi su
nghiép cong lap truc thudc S& Gido duc va bBao tao thanh phd Can Tho, c6 tu cach

phap nhan, c6 con dAu va tai khoan riéng tai Kho bac Nha nuéce dé hoat dong theo
quy dinh phap luat.
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Co ciu to chic cua nha truong dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu 17,
Piéu 1¢ Trudng trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va trudng phd théng
c¢6 nhiéu cdp hoc (ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay
15/9/2020 cua B Giao duc va Dao tao), bao gém:

Hiéu trwéng: La nguoi chiu trach nhiém toan dién trudc S& Gido duc va
Pao tao va cac co quan quan 1y nha nudc vé t6 chire, hoat dong, tai chinh, nhan
su va két qua gido duc cia nha truong.

Cac Pho Hié¢u truéng: Giup viéc cho Hi¢u trudng, dugc phan cong phu
trach mot sd linh vuc cong tac cu thé, chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va phap
luat vé ph?m viéc dugc giao.

Cic t6 chuyén mon: Bao gom céc to nhu: T6 Toan, T6 Vat 1 - Cong nghé
(KTCN), T6 Hoa hoc, T6 Sinh - Cong nghé (KTNN), T6 Ngit vin, To Ngoai ngtr,
T Su-Dia-GDKTPL, T6 Thé duyc - GDQPAN, T6 Tin hoc. Mbi to chuyén mén
o to trudng, to ph6 do Hiéu trudng b6 nhiém, thuc hién quan ly, diéu ph01 hoat
d6ng chuyén mén cia to.

T6 van phong: Gom Van thu, Ké toan, Y té hoc duong, Bao v¢, Phuc vu
bao dam diéu kién phuc vu cong tac day hoc va quan Iy caa nha trudng.

Cic to chirc doan thé trong truong:

- Pang b6 truong THPT thanh phd Soc Tring truc thudc Pang ty phuong
M¥§ Xuyén.

- Poan TNCS H6 Chi Minh t6 chitc cac hoat dong gido duc ngoai giv, rén
luyén k¥ nang, dao duc, 161 song cho hoc sinh.

V& 50 16p, so hoc sinh: Nam hoc 2025-2026, Truong c6 45 16p hoc véi
tong so hoc sinh: 1871 hoc sinh. Cuy thé nhu sau:

Khéi S0 16p | S6 hoc sinh | Binh quéin s6 HS/I6p | Ghi chd
Khéi 10 15 608 40,53
Khéi 11 15 635 42.33
Khéi 12 15 628 41,86
Tong cong | 45 1871 41,58

+ Co ché hogat dgng: Nha truong hoat dong theo nguyeén tic tap trung déan
chu, cong khai, minh bach, d€ cao trach nhiém cua nguoi ding dau; bao dam sy
phoi hop dong bo gitra cac bo phan trong viéc thuc hién nhiém vu.

2. Cacyéu td tac dong dén hoat dong ciia don vi sw nghiép cong lap

- Céc quy dinh cua phap luat vé gido duc, vién chtrc, tai chinh, t6 chirc va
hoat dong cua don vi su nghiép cong lap la nén tang chi phéi toan bo hoat dong
ctia nha trudng. C4c chinh sach gido duc mdi (Chwong trinh Gido duc phd théng
2018, chuyén ddi sd trong gido duc, d6i méi kiém tra danh gid, tw chu tai chinh...)
doi hoi nha trudng phai thich img nhanh, t6 chic lai hoat dong chuyén mén va
quan ly.



5

- Su phat trién kinh té - xd hoi cua dia phuong tac dong dén ngudn luc dau
tu, murc séng, nhu cau hoc tap va su tham gia cua xa héi vao gido duc; doi séng
nhan dan con chénh 1éch gitra cac khu vuc, do d6 cong tac huy dong hoc sinh va
x4 hoi hoa gido duc con han ché. Qué trinh do thi héa, chuyén dich co cu lao
dong lam thay doi nhan thtc cua phy huynh va hoc sinh vé dinh hudng nghé
nghiép, yéu cau nha truong doi moi phwong phép gido duc, huéng nghiép.

- Su phat trién nhanh chong cta cong nghé thong tin va chuyén ddi s6 dit
ra yéu cau dél mai cong tdc quan 1y, day hoc va danh gia hoc sinh; viéc ing dung
cac phan mém quéan 1y nha trudng gop phan nang cao hiéu qua quan ly, nhung
dong thoi doi hoi doi ngii gido vién, nhan vién phai dugc dao tao, bdi dudng ning
luc s6.

- D01 ngii can bd quan ly, gido vién va nhén vién la nhan t6 quyét dinh chat
lugng hoat dong cua don vi. Chét lugng, nang lyc, tinh than trach nhiém va y thirc
d6i méi, sang tao cua doi ngi tac dong truc tiép dén hiéu qua thuc hién nhiém vu
gido dyc, déc bi¢t trong bdi canh doi méi chuong trinh va phuong phap day hoc
hién nay. Nhu cau 6n dinh bién ché, phén cong lao dong hop 1y va chinh sach thu
hut nhan lyc chat lugng cao 13 yéu cau cap thiét dé dam bao hiéu qua hoat dong
cua nha truong.

- Hé théng phong hoc, phong chirc ning, thiét bi day hoc va co so ha tang
cong ngh¢ thong tin 1a diéu kién quan trong bao dam chat lugng day va hoc. Viéc
dau tu, nang cip co so vat chat theo chuan qudc gia va tng dung cong nghé thong
tin trong day hoc ¢6 anh huéng 16n dén kha nang thyc hién nhiém vu va phan bo
vi1 tri viéc lam caa don vi.

- Quy md hoc sinh tang hodc giam hang ndm anh huong truc tiép dén sd
lugng 16p hoc, khéi luong cong viée, nhu cau gido vién va nhan vién phuc vu. Sy
thay d6i trong nhu cau hoc tap, dinh huéng nghe nghiép va xu hudng chon truong
ctia hoc sinh — phy huynh ciing tac dong dén ké hoach phét trién cua don vi.

- Sy quan tam lanh dao, chi dao cua bang uy, chinh quyén dia phuong, S¢
Giao duc va bao tao co tac dong tich Cuc dén sy on dinh va phé:[ trién cua nha
truong. Truyen thong van hoa, tinh than hieu hoc, y thirc cong dong va sy phoi
hop gitra gia dinh — nha truong — X8 hoi la nhirng yéu to quan trong bao dam chat
luong giao duc toan dién.

II. CO SO PHAP LY

~1.Coséphaply vé viéc thanh lap, quy dinh chirc ning, nhiém vu va

co’ cau to chirc caa don vi sw nghiép cong lap

- Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ciia Chinh
pha quy dinh ve thanh lap, t6 chuec lai, giai thé don vi su nghiép céng lap;

- Nghi dinh $6 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 ndm 2025 cua Chinh
phu swra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh Iap, t6 chic lai, giai thé don
vi su nghiép cong lap;
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- Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
trusng Bo Giao duc va bBao tao ban hanh Dieu 1€ truong trung hoc co so, truong
trung hoc pho thong va truong pho thong co6 nhiéu cap hoc;

- Quyet dinh s0 1887/QD-UBND ngay 18 thang 8 nam 2015 cua Chu tich
UBND tinh Séc¢ Trang vé viéc thanh 1ap Truong THPT thanh phd Soc Trang.

2. Co s6 phap ly vé viéc diéu chinh, ting, giam chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chic ciia don vi sw nghiép cong 1ap

Quyét dinh s6 17/QD-SGDDT ngay 08 thang 01 nam 2026 cua S¢ Gido
duc va Pao tao vé viéc phan bo sé luong nguoi 1am viée huong luong tir ngan
sach nha nudc trong cac don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao
dam chi thuong xuyén, tu bao dam mot phan chi thudng xuyén truc thudc S¢ Gido
duc va Pao tao.

3. Co sé phap 1y lién quan dén chire néing nhiém vu, quyén han ciia don
vi sw nghiép cong lap

Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua B) truong
Bo Giép duc va Pao tao ban hanh biéu IQ truong trung hoc co s, truong trung
hoc pho théng va truong pho thdng c6 nhiéu cap hoc.

4. Co s¢ phap ly quy dinh vé vi tri viéc 1am, s lwong ngudi lam viée va
chirc danh nghé nghié€p, co’ cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

- Nghidinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
Ve vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap;

- Nghi dinh §6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
pha vé hop dong doi vai mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don
vi su nghigp cong 1ap;

- Cong vin s6 64/BNV-CCVC ngay 05 thang 01 ndm 2024 ctia Bo Noi vu
vé Viéc xac dinh co cau ngach cong chiic va co cau hang chizc danh nghé nghiép
vién chuc;

- Quyét dinh s6 17/QD-SGDDT ngay 08 thang 01 nam 2026 cta So Gi&o
duc va Pao tao vé viéc phan bo sé lugng ngudi lam viéc huong luong tir ngan
sach nha nudc trong cac don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao
dam chi thuong xuyén, tu bao dam mot phan chi thudng xuyén truc thudc S¢ Gido
duc va Dao tao;

- Théng tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao huéng dan Ve vi trf viéc 1am, co cau vién chuc
theo chirc danh nghé nghiép va dinh muac sé lugng nguoi 1am viéc trong cac co
s& gido duc phd thong va cac truong chuyén biét cong lap;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngéy~09 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong BO Van hoa, The thao va Du lich huéng dan vé Yi tri viéc lam lanh dao,
quan ly va chtrc danh nghé€ nghiép chuyén nganh, co cau vién chuc theo chirc
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danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap thudc linh vuc van hoa, thé
thao va du lich;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 ctia B trudng
Bo Noi vu huéng dan vé vi tri viéc 1am cbng chire 1anh dao, quan ly; nghiép vu
chuy&n mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, to chirc hanh chinh va vi
tri viéc lam chac danh nghé nghiép chuy@n mén ding chung; hd tro, phuc vu trong
don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu 06/2024/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2024 cua B truong Bo
Noi vu stra d6i, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sé 12/2022/TT-BNV ngay 30
thang 12 nam 2022 cua Bo truong Bo Noi vu huéng dan vé vi tri viéc 1am cong
chire 13nh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong
co quan, t6 chac hanh chinh va vi tri viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén mén
dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B
truong Bo Giao duc va Dao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép
va bo nhiém, xép Iuwong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc pho thong
cong lap;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDPT ngay 14 thang 4 nim 2023 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao stra d6i, bd sung mot s diéu cua cac Thong tu s6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/ TT-BGDDT, 03/2021/ TT-BGDDT, 04/2021/
TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B Giao duc va Pao tao quy dinh
ma sd, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, pho théng cong 1ap;

- Thong tu s6 21/2022/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2022 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chac danh nghé
nghiép, bo nhiém va xép luong vién chuc thiét bi, thi nghiém trong cac co so gido
duc phé thong va trudng chuyén biét cong lap;

- Thong tu s6 22/2022/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nim 2022 cia Bo
truong B Gido duc va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chuan chic danh nghé
nghiép, bo nhiém va xép luong vién chuc giéo vu trong trudng pho théng dan toc
noi tra; truong trung hoc phé thong chuyén; truong du bi dai hoc va trudng danh
cho nguoi khuyét tat cong lap;

- Thong tu s6 11/2024/TT-BGDDT ngdy 18 thang 9 nam 2024 cua B
truong B Giao duc va Dao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép
va xép luong vién chitc tu van hoc sinh trong cac co sd gido duc phd thdng va
treong chuyén biét cong lap;

- Théng tu s6 21/2023/TT-BGDDT ngdy 30 thang 10 nam 2023 cua B
truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc hd trg gido duc nguoi khuyét tat trong cac co so gido duc
cong lap;

- Thong tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01 thang 7 nam 2022 cua Bo


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-06-2024-TT-BNV-sua-doi-Thong-tu-12-2022-TT-BNV-vi-tri-viec-lam-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-600973.aspx
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treong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mé so, tiéu chuan chuc danh
nghé nghiép va xép luong vién chitc chuyén nganh thu vién;

- Thong tu sb 66/2024/TT-BTC ngay 06 thang 9 nim 2024 cua Bo trudng
Bo6 Tai chinh quy dinh chtic danh, ma s, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu chirc
danh nghé nghiép chuyén nganh ké toan va xét thang hang chuc danh nghé nghiép
tir ké todn vién Ién ké toan vién chinh trong don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B9 truong
B NOi vu quy dinh ma so, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xep luong doi
véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng churc chuyén nganh
van thu;

- Thong tu 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2022 cua B truéng Bo
Noi vu sira doi, bo sung mét sb diéu cua Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11
thang 6 nam 2021 ciia B truong Bo Noi vu quy dinh mé so, tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chac chuyén nganh hanh
chinh va cong churc chuyén nganh van thu;

- Thong tur s0 41/2025/TT-BYT ngay 03 thang 11 ndm 2025 cia By Y te
quy dinh ma so, tiéu chuan chac danh nghé nghiép bac si, bac siy hoc du phong,
y sl

Phan hai

THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP

I. PHAN LOAI VI TRi VIEC LAM THEO KHOI LUQNG CONG
VIEC

1. Vi tri viéc lam do m¢t nguwdi dim nhiém
- Hiéu truong;

- Thu vién vién;

- Van thu vién;

- K& toan vién;

- Y té hoc duong;

- Nhan vién phuc vy;

2. Vi tri viéc 1am do nhiéu nguoi dam nhiém
- Phé Hi€u trudng;

- Gido vién trung hoc pho théng hang I;

- Gido vién trung hoc phd thong hang II;

- Gido vién trung hoc pho théng hang III;

- Nhan vién bao vé.



3. Vi tri viéc lam kiém nhiém

- Thiét bi, thi nghiém;

- Giao vu;

- Vién chtrc tu van hoc sinh hang I;

- Vién chtrc tu van hoc sinh hang II;
- Vién chire tu van hoc sinh hang I1I;
- HO tro gido duc nguoi khuyét tat;

- Thu vién vién hang I;

- Thu vién vién hang I11;

- Thu vién vién hang 1V;

- Chuyén vién chinh vé quan tri cong so;
- Chuyén vién vé quan tri cong so;

- Phu trach ké toan;

- Ké toan vién chinh (hang II);

- Ké toan vién trung cap (hang IV);

- Chuyén vién thu quy;

- Cén su thu quy;

- Nhan vién thu quy;

- Van thu chinh;

- Vin thu vién trung cap.

II. PHAN LOAI VI TRi VIEC LAM THEO TiNH CHAT, NOI DUNG
CONG VIEC

1. Vi tri viéc 1am vién chirc 1anh dao, quan ly

- Hiéu truong;

- Pho Hiéu trudng.

2. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
- Gido vién trung hoc pho théng hang I;

- Gido vién trung hoc pho thong hang II;

- Gido vién trung hoc pho thong hang III;

- Thiét bi, thi nghiém;

- Gido vu;

- Vién chire tu van hoc sinh hang I;
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- Vién chtc tu van hoc sinh hang II;
- Vién chirc tu van hoc sinh hang III;
- HO tro gido duc nguoi khuyét tat.
3. Vi tri viéc lam chuyén mon dung chung
- Thu vién vién hang I;
- Thu vién vién hang II;
- Thu vién vién hang III;
- Thu vién vién hang 1V;
- Chuyén vién chinh vé quan tri cong so;
- Chuyén vién vé quan tri cong so;
- Phu trach ké toén;
- Ké toan vién chinh (hang II);
- Ké toan vién (hang III);
- Ké toan vién trung cap (hang IV);
- Chuyén vién thu quy;
- Cén su thu quy;
- Nhéan vién thu quy;
- Van thu chinh;
- Van thu vién;
- Van thu vién trung cap;
-'Y té hoc duong.
4. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu
- Nhan vién bao v¢;
- Nhan vién phuc vu.
Phan ba

XAC PINH VI TRI VIEC LAM, KHUNG NANG LUC, CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG VI TRI VIEC LAM VA BO TRI BIEN CHE

1. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC, CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG VI TRI VIEC LAM
1. Vé ban md ta cong viée va khung niing luc, chirc danh nghé nghiép
doi véi tirng vi tri viéc lam
Cén cir vao chire ndng, nhiém vu, quyen han, co cau to chirc cia don vi tryc
thuoc; mac do phuc tap, tinh chat, dac diém, quy mé hoat dong; pham vi, doi
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tuong phuc vy; quy trinh quan ly chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh cua phap
luat chuyén nganh va cac nguyén tac dugc duoc quy dinh tai Nghi dinh s6
106/2020/ND-CP; Thong tur s6 12/2022/TT-BNV; Thong tu s6 06/2024/TT-BNV;
Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT, ngay 30/10/2023. Pon vi xay dung ban mo ta
cong viéc va khung nang luc, chirc danh nghé nghiép ting vi tri viéc 1am theo Phu
luc 1 dinh kém theo Dé &n nay.

2. Tong hep vi tri viéc 1am va chiec danh nghé nghiép

Hang chirc | SO lwong
TT Tén vi tri viéc lam danh nghé | vi triviéc | Ghichu
nghiép lam

TONG SO 30

Vi tri viéc lam vién chirc lanh
dao, quan ly

1 | Hi€u truéng /1711

2 | Pho Hiéu trudng /17111

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh

Giao vién THPT hang | I

Giao vién THPT hang Il ]

Giao vién THPT hang 1l i

Thiét bi, thi nghiém

Giao vu

Vién chire tu van hoc sinh hang I I

Vién chuce tu van hoc sinh hang II I

Vién chure tu van hoc sinh hang I 1l

RiR PR RPRIRPRRPRIRR © (RPN

OO INOOOBRWIN|F

HO tro gido duc ngudi khuyét tat

Vi tri viéc lam chuyén mén dung
chung

e
\l

Thu vién vién hang | I

Thu vién vién hang Il ]

Thu vién vién hang Il Il

Thu vién vién hang IV v

Chuyén vién chinh vé quan tri
cong so

Chuyén vién vé quan tri cong so 1l

Phu trach ké toan

Ké toan vién chinh (hang 11) I

O OINO| O [ AW |IN|PF

Ké toan vién (hang IlI) 1l

RiRrRr PP P RPRPRPE

[HEN
o

K& toan vién trung cap (hang 1V) vV
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Hang chirc S6 lwong
TT Tén vi tri viéc lam danh nghé | vi tri viéc | Ghi chu
nghiép lam

11 | Chuyén vién thu quy Il 1
12 | Can su thu quy 1
13 | Nhan vién thu quy 1
14 | Van thu chinh I 1
15 | Van thu vién i 1
16 | Van thu vién trung cap v 1
17 | Y té hoc duong 1
IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 2

1 | Baové 1
2 | Phuc vu 1

II. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

Can ctr danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong vi¢c cua tung vi tri viéc
lam, quyét dinh giao bién ché ctuia cap c6 thdm quyén, xac dinh s6 lugng vién
chuc, nguoi lao dong theo vi tri viéc 1am tai Truong THPT thanh phd Séc Trang
nhu sau:

SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
o . Hu’6’ng Hu’6’ng
T VITRIVIBCLAM | et | e
nha nuwéc | sw nghiép
I vi tri viéc lam lanh dao, quin 3 3
1y, didu hanh
1 | Hiéu truong 1 1
2 | Pho Hiéu trudng 2 2
I | vi tri viéc 1am cia chirc danh 95 95
ngheé nghiép chuyén nganh
1 | Gio vién THPT hang | 3 3
2 | Gi4o vién THPT hang Il 47 47
3 | Gi4o vién THPT hang Il 42 42
4 | Thiét bi, thi nghiém 1 1
5 | Gido vu 1 1
0 Vién chue tu van hoc sinh hang | Ifhlieénr; Kiém nhiém
! Vién chirc tu van hoc sinh hang I Iﬁliznnl Kiém nhi€ém
8 | Vién chirc tu van hoc sinh hang 1 1
I




13

SO LUQONG NGUOI LAM VIEC

Huwong Huwong
1T VI TRI VIEC LAM Téne <& | Womgtir | luong tir
& ngan sach | nguon thu
nha nwéc | sw nghiép
9 x i : . Kiém A . n
Ho tro giao duc nguoi khuyét tat nhiém Kiém nhi¢m
I | Vi tri viéc 1am chuyén mén 4 4
dung chung
A Kiém A A
1 | Thu vién vién hang | ahiam | Kiém nhiém
A Kiém A A
2 | Thu vién vién hang Il hiem Kiém nhiém
3 | Thu vién vién hang Il 1 1
A in Kiém A A
4 | Thu vién vién hang IV nhiem | Kiém nhigm
g | Chuyén vién chinh ve quan tri| Kiém | .. ...
cong so nhiém :
T . | Kiém A A
6 | Chuyénviénve quantricongss | ...~ | Kiémnhiém
. s Kiém - A
7 | Phu trach ké toan Ahicm Kiém nhiém
A Kiém A A
8 | Keé toan vién chinh (hang I1) nhiem | Kiém nhiém
9 | Kétoéan vién (hang 111) 1 1
X , . Z Kiém  n Cn
10 | Ketoanviéntrungcap (hang IV) | ;.o | Kiém nhiém
A Kiém A A
11 | Chuyén vién thu quy nhiem | Kiém nhiém
. Kiém A A
12 | Can su thu quy Ahicm Kiém nhiém
A Kiém A A
13 | Nhan vién thu quy nhiem | Kiém nhiém
Kiém A  n
14 | Vin thu chinh Ahicm Kiém nhiém
15 | Van thu vién 1 1
< A £ Kiém A A
16 | Van thu vién trung cap nhiém Kiém nhiém
17 | Y té hoc duong 1 1
IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 3 3
1 | Baové 2 2
2 | Phuc vu 1 1
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111. BO TRI BIEN CHE VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC
DANH NGHE NGHIEP

Can ctr Thong tu 56 20/2023/TT-BGDDT cuia Bo Gido duc va Pao tao va
Quyét dinh s6 17/Qb- -SGDDT ngay 08 thang 01 ndm 2026 cua S¢ Giao dyc va
Pao tao Vvé viéc phan bo sé luong ngIIO’I lam viéc huong luong tir ngan sach nha
nudce trong cac don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao dam chi
thuong xuyén, tu bao dam mot phan chi thuong xuyén truc thuoc Sé Gido duc va
Pao tao. Truong THPT thanh phé Soc Tring xéac dinh co cau vién chic theo chuc
danh nghé nghiép va bé tri s6 luong ngudi 1am vi, cu thé nhu sau:

Ty I€ cor
Hang cau chire
. £ danh nghe
chuwre SO lwgng < .
TT Tén vi tri viéc lam danh | ngwoilam 0nglxnep £ Gh,l
nghd vide (%/tong s6 | chu
nghiép lwong
: nguwoi lam
viéc)
I Vi tri viéc lam vién chirc 3
1anh dao, quan ly
1 Hi¢u truong /117111 1
2 Phé Hiéu truong /17111
Vi tri viéc lam chirc danh
Il |nghé nghiép chuyén 95 95.96%
nganh
1 | Gido vién THPT hang | I 3 3.03%
2 | Giao vién THPT hang Il ] A7 47.47%
3 | Giao vién THPT hang IlI i 42 42.43%
4 | Thiét bi, thi nghiém 1 1.01%
5 | Gido vu 1 1.01%
5 Vién chtc tu van hoc I Kiém nhiém
sinh hang |
Vién chiac tu vin hoc Kiém nhiém
7 | I
sinh hang Il
g | Vién chic tu van hoc " L 1.01%
sinh hang I11
HO trg gido duc nguoi n o
9 khuyét tagt & Kiém nhiém
Vi tri viéc lam chirc danh
I11 | nghé nghiép chuyén mon 4 4.04%
dung chung
1 | Thu vién vién hang | I Kiém nhiém
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Ty 1€ co
Hang ciu chl’l’ck
“ . £ danh nghé
chuwre SO lwgng < .
TT Tén vi tri viéc lam danh | ngwoilam onglxnep £ Gh,l
ngh vide (%/tong s6 | chu
nghiép lw?:n 8
; nguwoi lam
viéc)
2 | Thu vién vién hang Il I Kiém nhiém
3 | Thu vién vién hang IlI 11 1 1.01%
4 | Thu vién vién hang IV v Kiém nhiém
5 | Chuyén vien chinh ve | e e
quan tri cdng so
g | Chuyén vién Vvé quan tri Il | Kiém nhiem
cong so
7 | Phu trach ké toan Kiém nhi¢m
8 IISe toan vién chinh (hang " Kiém nhiém
9 | Ké toan vién (hang IlI) 11 1 1.01%
10 Ké toan vién trung cap V| Kiém nhiém
(hang 1V)
11 | Chuyén vién tha quy i Kiém nhiém
12 | Cén sy thu quy Kiém nhiém
13 | Nhén vién thu quy Kiém nhiém
14 | Van thu chinh I Kiém nhiém
15 | Van thu vién 11 1 1.01%
16 | Van thu vién trung cap \Y4 Kiém nhiém
17 | Y té hoc duong 1 1.01%
. Vi tri viée lam hé tro 3
phuc vu
1 |Baové 2
2 | Phuc vu 1
TONG 105

Cén cir Cong van 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 vé viéc xac dinh co cau
ngach cong chire va co cau ngach vién chirc. Truong THPT thanh pho Soc Trang
xac dinh co cau ngach vién chuc tai don vi nhu sau:

- Vién chuc tuong tng véi chac danh nghé nghiép hang | hoic tuong
duong: 3/99, ty I¢ 3.03%;

- Vién chirc twong ng véi chiic danh nghé nghiép hang Il hoidc tuong
duong: 47/99, ty 1€ 47.47%;

- Vién chic trong ang véi chirc danh nghé nghiép hang 111 va trong duong
tro xuong: 49/99, ty I¢ 49.50%.
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Phan bon
KIEN NGHI VA PE XUAT

Truorng THPT thanh pho Soc Trang dé nghi cap co tham quyén phé duyet
dé an Vi tri viéc 1am ctia don vi; dong thoi, xem xét, giao sd lugng nguoi lam viée
cho don vi trén co s& dé an da duogc phé duy¢t. Nha truong dé nghi S& Gido duc
va Do tao co vin ban huéng dan vé viéc xét thang hang 111 ddi véi vién chirc
Vin thu dé co diéu kién thang hang trong thoi gian t&i, ddm bao vi tri viéc lam
chtrc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung.

Trén day 1a Dé &n vj tri viéc 1am va co cau vién chic theo chirc danh nghé
nghiép caa Truong THPT thanh pho Soc Trang Kinh trinh c&c cap 1anh dao xem
Xét, phé duyét./.

Noi nhdn:
- So GD&DT (dé tham dinh);
- Luu: VT.

Kha Vinh Huy
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