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TRUONG THPT THANH PHOSOC TRANG DPoclap-Twdo-Hanhphlc

S6: 95 /KH-TPST My Xuyén,ngay 10 thang 02 nam 2026

KE HOACH
Thure hi€én cai cach hanh chinh nam 2026

Cin cir Ké hoach s6 08/KH-SGDDT ngay 13 thang 01 ndm 2026 cuia S&
Gido duc va Pao tao thanh pho Can Tho vé cai cach hanh chinh (CCHC) nam
2026,

Can cir K& hoach s6 94/KH-TPST ngay 10 thdng 02 nim 2026 cia
Truong THPT thanh pho Séc Trang vé CCHC giai doan 2026-2030,

Truong THPT thanh phé Soc Tring xay dung ké hoach thyc hién CCHC
nam 2026 nhu sau:

|. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Thyc hién c¢6 hiéu qua cong tac CCHC, trong tam la nang cao chat luong
cung cap dich vu gido duc ctua nha truong; tdng cuong ung dung cong nghé
thong tin (CNTT) trong quan li va CCHC.

- Khic phuc nhiitng han ché, bt cap trong qua trinh trién khai nhiém vu
CCHC nam 2025.

2. Yéu cau

- Cu thé héa va t6 chire thuc hién c¢6 hiéu qua cac quan diém, muc tiéu,
nhiém vu CCHC nam 2026.

- Nhén thirc ddy du, xac dinh cong taic CCHC 1a nhiém vu quan trong;
phat huy vai tro, trach nhiém cua ngudi dimg dau don vi trong viée chi dao to
chirc thuc hién nhiém vu CCHC.

Il. MUC TIEU

1. Céi cach thé ché

- Nang cao chat luong xay dung vin ban quan 1y, chi dao, diéu hanh tai
don vi; thuc hi¢n quan 1y van ban theo quy dinh.

- Thuc hién tét cong tac phd bién, gido duc phap luat; pho bién kip thoi,
thuong xuyén chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, cac
van ban phap luat moi ban hanh lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao va
cac quy dinh phap luat dén vién chuc, hoc sinh, cha me hoc sinh.

2. Vé cai cach thii tuc hanh chinh (TTHC)

- 100% hd so hanh chinh dugc tiép nhan, xir Iy dung han.
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- 100% TTHC dugc niém yét cong khai.

- Tlep nhén, xur 1y phan anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chirc dbi voi TTHC
thudc tham quyén giai quyét dat 100%.

3. Vé cai cach tb chire bd may hanh chinh nha nuéc

- Sip xép, kién toan t6 chirc bd may ctia nha trudng theo quy dinh tai
bicu 1€ truong trung hoc co sd, truong trung hoc phd thong va truong pho
thong c¢6 nhi€u cap hoc va cac quy dinh c¢6 lién quan.

- Mtrc do hai 1ong ctia nguoi dan ddi voi chat lugng dich vu gido duc dat
toi thieu 90%.

- Trinh phé duyét Dé an vi tri viéc 1dm vién chire; thuc hién tinh gian
bién che, dang ky tuyén dung theo quy dinh.

4. Vé cai cach ché dj cong vu

- Ctr vién chirc tham gia cac 16p dao tao, boi dudng, boi dudng thuong
xuyén nham nang cao chat luwgng doi ngi. 100% vién chuc dugce bdi dudng
chuyén mén, nghiép vy, hoic boi dudng thudng xuyén theo yéu cau vi tri viée
lam.

- 100% vién chirc dugc danh gid, xép loai gan vai vi tri viée lam va san
pham cong viéc.

- Tang cuong van hoa cong vu, dao dirc nha giao; ky luat, ky cuong hanh
chinh.

5. Vé cai cach tai chinh cong
- Thuc hién cong khai, minh bach du toan va quyét toan ngan sach theo
quy dinh.

- Thyc hién quy ché chi tiéu noi bo, quan 1y tai san cong theo quy dinh;
thuc hién phuong an tu chu tai chinh theo 10 trinh.

6. Vé xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so
- Thuc hién van ban hanh chinh duéi dang dién tir (trir van ban mat).

- Trién khai thuc hién hoc ba dién ttr, hoc ba s6 theo quy dinh; nang cao
chat luong trang thong tin dién tir cua don vi.

- Thuc hién luu trir ho so dién tu, ting budc xay dung co so dir liéu quan
1y nha trudng.

I11. NHIEM VU TRONG TAM
Theo phu luc dinh kém.
IV. KINH PHI

Kinh phi thyc hién CCHC nam 2026 dugc bd tri trong du toan ngan sach
cua nha truong va cac nguodn kinh phi hgp phép khac theo quy dinh.



V. TO CHUC THUC HIEN

1. HiGu truong, cac Pho Hiu truong trién khai thyc hién Ké hoach CCHC
nam 2026 phu hop véi yéu cau, nhiém vu cta truong; tang cuong cong tac chi
dao, diéu hanh thyc hién CCHC trong don vi; bd tri da ngudn luc, diu kién dam
bao hoan thanh cac nhiém vu trong tam.

2. T6 truong chuyén mén, T6 trudng van phong, BCH Poan trudng, cac
c4 nhan phu trach, can ctr K& hoach nay va theo chtic ning, nhiém vu dugc phan
cbng, chu dong nghién ciru, trién khai hodc léng ghép trién khai cac nhiém vu
trong ké hoach thuc hién Ké hoach CCHC niam 2026, bao cdo theo dinh ky cac
ndi dung phu trach cho Pho Hiéu truong Duong Thanh Binh tong hop béo cao
vé S Gido duc va Pao tao thanh phd Can Tho. Quy dinh thoi gian béo cdo theo
dinh ky nhu sau: Bao cdo quy I, quy Il chdm nhat ngay 15 cia thang cudi quy;
b4o c4o 6 thang cham nhat ngay 15/6/2026; bao cao nim chiam nhat ngay
15/12/2026.

3. T6 truong Vin phong phdi hop vai bd phan, ca nhan lién quan, tham muu
thuc hién qhiérp vu cai cach TTHC, xay dung va phat trién Chinh quyén dién tu,
Chinh quyén s6.

4. Ké toan cua truong tham muu thuc hién nhi€ém vu céi cach tai chinh cong;
tham muu thanh quyét toan kinh phi thuc hién CCHC.

5. BCH boan truong ph01 hop v6i b phan, ca nhan lién quan thyc hién
cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat cho hoc sinh.

’ Trén day la K& hoach thuc hién CCHC nam 2026 cua Truong THPT thanh
pho Soc Trang./.

Noi nhgn: a0 TWEU TRUONG
- S6 GDDT; /o5 4,
- Dang uy truong; 2
- HT, cac PHT;
-TTCM, TTVP;

- BCH Doan truong;
-GV, CNV;

- Website trudng; ] ~
- Lua VT, Kha Vinh Huy
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N\ Phuluc
: \CH HANH CHINH NAM 2026

(Kém theo K /IKH-TPST ngay 10 [/ 02 /2026
[EHPT thanh phé Séc Trang)
Nhiém vu < 2 . 3 Canhan, by | Thoi gian
ch.ung : Nhiém vu cu thé San pham phan phu trich | thue lglién
1. Ban hanh K& hoach | Ké hoach | Hiéu truéng | Thang
CCHC nam 2026 CCHC 02/2026
2. Xay dyng va t6 chuc | Ké hoach tuyén | Hiéu truong | Theo Ké
Congtac |thuc hién Ké hoach | truyén CCHC hoach cua
chidao, |tuyén truyén CCHC S6 GDDPT
diéu hanh | ndm 2026
3. Thuc hién cac bao | Bao cao CCHC | P.Hiéu trudng | Theo dinh
cao CCHC theo dinh ky | quy, 6 thang, | Duong Thanh | ky
nam Binh
4. Van ban quan 1y, chi | Cac van ban|T6 truong to | Thuong
dao, diéu hanh tai don |chi dao, diéu |van phong Xuyén
vi dam bao tinh hop | hanh & don vi;
phap, kha thi; thuc hién | s6 quan 1y vin
quan ly van ban theo | ban
quy dinh.
5. Thuc hién cong téc | Cac ké hoach | BCH  Poan | Thuong
phd bién, gido duc phép | phd bién, | truong  phdi | xuyén
Cii  cdch | luat; pho bién kip thoi, | GDPL, béo co | hop véi gido
thé ché thuong xuyén cha [ két qua thuc|vién bd modn
truong, chinh sach cua | hién va cac don vi
Pang, phap luat cua lién quan
Nha nudc, cac van ban
phap luat méi ban hanh
lién quan dén linh vuc
gido dyc va dao tao va
cac quy dinh phap luat
dén vién chirc, hoc sinh,
cha me hoc sinh.
6. 100% hd so hanh |Bio cao két|Nhan  vién | Thuong
Cii cach | chinh duoc tiép nhan, | qua tiép nhan, | phu trach tiép | xuyén
thii tue | Xt 1y dang han. xir 1y ho so nhan va xir ly
hanh ho so
chinh |7 100% TTHC duoc|Bao cao két|Td trusng van | Theo dinh
niém yét cong khai. qua thyc hién | phong ky




Nhiém vu cn P . P Canhan, by | Thoi gian
ch'ung : Nhiém vu cu the San pham phan phy trich | thuc lglién
8. Tiép nhan, xir Iy phan | Bao céo két | TO truong van | Thuong
anh, kién nghi cua cé | quathuc hién | phong Xuyén
nhan, t6 chic dbi vai
TTHC  thudc  thidm
quyén giai quyét dat
100%.
9. Sip xép, kién toan t6 | Bao cdo két|Lanh dao | Thang
chitc b0 may cua nha | qua thuc hién | truong 12/2026
truong theo quy dinh.
10. Muc d6 hai long |Bao cdo két|Lanh dao | Thang
ctia nguoi dan ddi voi | qua thue hién | truong 12/2026
Cai cach t6 | chat luong dich vu gido
chiecc by |duc dat t6i thiéu 90%
may hanh | (néu cé khao sat theo
chinhnha |yéu «ciu cua S&
nuoc GDDT).
11. Trinh phé duyét Bé | Pé 4an duogc | Lanh dao | Theo Yyéu
an vi tri viéc lam vién | phé duyét; béo | truong ciu cua
chirc; thuc hién tinh|cio két qua S GDDT
gian bién ché, ding ky | thuc hién
tuyén dung (néu co).
12. Ctr vién chic tham | Van ban cir | Lanh dao | Thang
gia cac 16p dao tao, bdi | tham gia C4c | truong 12/2026
dudng, boi  dudng | 16p dao tao, boi
thuong xuyén nham | dudng, béo cao
nang cao chat luong doi | két qua thyc
ngli. 100% vién chuc | hién
duoc boi dudng chuyén
mon, nghi¢p vu, hodc
Ciicich |bo6i dudng thuong
ché dd | xuyén theo yéu cau vi
cong vu | tri viéc lam.
13. 100% vién chirc |Bio cao két|Lanh dao | Thang
duoc danh gia, xép loai | qua danh gia | truong 6/2026
theo quy dinh. hang nam
14. Tang cuong van hoa | Caic van ban | Lanh dao | Thang
cong vu, dao duc nha | trién khai; bao | truong 12/2026
gido; ky luat, ky cuong | cdo két qua
hanh chinh. thuc hién




Nhiém vu cn P . P Canhan, by | Thoi gian
ch'ung : Nhiém vu cu the San pham phan phy trich | thuc lglién
15. Ban hanh Quy ché | Quy ché chi|Hiéutruong | Theo yéu
chi ti€u ndi bg, quan ly | tifu nd1  bo, ciu  cua
tai san cong theo quy | quan 1y tai san So GDDT
o dinh; thuc hién phuong | cong; phuong
Caicach |an ty chu theo yéu clu | an tu chu
tai fh'nh cia S& GDPT (néu o).
cong 16. Thuc hién cong |Cac bién ban | Ké toan Thang
khai, minh bach du toan | cong khai, béo 12/2026
va quyét toan ngan sach | cdo quyét toan
theo quy dinh.
17. Thuc hién vin ban |Bao cdo két | T truong van | Thang
hanh chinh dudi dang | qua thyc hién | phong 12/2026
dién t@ (trr van ban
mat).
18. Nang cao chét luong | Bao cdo két | To truong to | Thudng
trang web cua truong, | qua thuc hién; | chuyén mon, | xuyén
cu thé: link tin, bai t6 van phong,
- Bam bdo cac ndi dung BCH  Doan
A bat budc cua website. truong
X\j‘g ;r:g;g - Cap nhat tin tlc hoa:[
tridn dong trén trang web: T6
Chinh chuyén mén, To van
An did phong viét it nhat 01 tin,
qtll}ryeCnhilllghn bai diang web/té/nam.
> %z |BCH bDoan truong it
qUYEN 50| 1hat 01 tin, bai/thang.
19. Trién khai thuc hién | Van ban trién | Lanh dao | Thang
hoc ba dién tir, hoc ba | khai, bao céo | truong 12/2026
s6 theo quy dinh. két qua thyc
hién
20. Thyc hién luvu trit hd | Bao cdo  két | Lanh dao | Thang
so di¢n tr, tung budc | qua thuc hién | truong 12/2026

xay dung co s¢& dir ligu
quan ly nha truong.
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